针式PKM使用指南
（8.43版）
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一、知识管理
1.1创建知识分类体系
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建议保留系统默认的几个分类目录：近一月、近三天、未归类、回收站。这几个分类是系统配置了相应功能的，有助于知识利用管理。
如何创建网格化的知识分类体系？
针对具体的知识点，可从几个方面去进行规划：知识点的用途（多方面的应用）、知识点的类型、知识点的来源，对于拥有作者名称的文献，尽可能建立作者分类，巧妙应用平台提供的字符映射分类设置来达到快速有效的效果。如果拥有一定的情报信息检索知识，可以利用PKM创建出更科学合理的知识分析体系，如借鉴中图法、主题词法进行构建。
注：知识体系的构建是一个陆续完善的过程，别指望一蹴而就，在实际的工作中，根据工作需求，不断地增加新的分类项目及分类模式。
1.2导入或创建知识点
导入知识点
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在选中的分类上点击右键弹出功能菜单，选择批量导入即可进行知识点的导入操作。
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注：点击菜单栏/视图/知识体系工具栏，可以调出导入及常用功能菜单。
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注：
A、导入知识点提供标题重复判断功能
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B、导入知识点数据量大时，会出现平台停止响应的现象，不用理会，数据导完，平台自动恢复正常。
创建知识点
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提供以上几种格式的知识点文档创建功能，要求系统安装对应的软件系统才能支持。
1.3设立知识关联
定义：主知识点和关联知识点
一个主知识点可以关联多个知识点，关联知识点也可以作为主知识点单独打开，并关联到其他知识点
关联知识体系中的知识点
首先打开关联知识点，选择复制链接，如有多个关联知识点，重复打开复制过程即可
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复制结果显示在剪贴板中
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打开主知识点，点击剪贴板中的粘贴，即可将关联知识点关联到主知识点上
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主知识点在页面中显示为“默认文档”
关联系统中的其他文档
打开主知识点，点击关联
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在操作界面选择需要关联的文档即可
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注：在操作界面中，选择PKM所在目录的DATA文件夹下，可以找到平台中已经添加的知识点，通过这种方式一样可以将平台中的知识点之间建立关联。
知识关联的用途
知识关联可以把文献转变成自己的知识，让你可以把书读薄，从海量的信息中，汲取自己的需要的知识要素。同时又可以通过自己整理的知识点去反查原始文献信息，对提炼的知识要素进行反查论证，从而可以重现自己当初的思维过程，培养和修正自己的思维习惯。
海量的信息永远只是文献信息，不是知识！
人类能直接利用的是知识，而不是文献信息。
1.4创建多维分类
修改知识点分类
在修改知识点分类之前，首先需要选中知识点（可多选），在知识点点击右键弹出功能菜单[image: image13.png]agOa oo
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，选择“批量修改知识点分类”即可，也可以在选中知识点之后点击菜单栏上的“知识点/批量修改分类”，
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批量修改分类操作窗口：
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通过窗口中的分类导航目录，可对选中的知识点进行多维分类。分类变更模式选择，可以设定是否需要保留选中知识点已有的分类目录，覆盖不保留，叠加保留。
字段映射分类
字段映射分类是一种更快捷的知识点多维分类方式，主要是针对有固定特征的知识点分类，比如：文档类型、作者、知识源等。
首先，通过“单栏/知识点/字段映射分类设置”进行配置：
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自定义名称中可以设置方便自己使用的名称，提取子分类内容的父分类，是选择知识分类体系目录中设置好的分类结构，比如：自定义名称“知识源”，点击选择分类，弹出以下窗口：
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选中知识体系分类目录中的知识源，即可完成字段的映射设置功能。
配置好字段映射关系之后，就是如何使用的问题了。
首先，打开一个知识点，字段映射创建多维分类，仅是针对单个打开的知识点可以进行编辑，如果需要批量设置，使用批量修改知识点分类的功能。
在知识点编辑页面中，点击属性：
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出现知识点的属性编辑窗口：
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通过下拉框来设置该知识点特征分类属性。设置完毕之后，记得点击保存。保存之后，在知识分类体系目录相应的目录中，就可以看到该知识点。
通过字段映射分类的方式设置的多维分类与修改知识点分类方式设置的多维分类，产生的结果是一样的，唯一不同的是，在知识点列表的“显示”栏中，字段映射方式设置的多维分类，仅显示知识点的原文类目录，而修改知识点分类设置的多维分类，则在“显示”栏中显示多维分类的目录内容。
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二、知识获取
针式PKM的知识获取方式主要还是通过导入现有文档或自己创建知识点的方式进积累知识，辅以网页抓捕和采集的功能。
目前网页抓捕和采集功能方面不太完善，不过，可以通过复制粘贴的方式将网页内容转换成平台中的知识点，并存为常用的文档编辑格式.DOC。
三、知识学习
1、问答式学习
没有仔细研究，效果不明。不过，如果问答式学习能达到学习知识的测试效果，那就是非常理想的功能了，配合知识管理与学习，提供近期学习知识的测试功能。
2、统计视图
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统计视图是知识学习过程中比较有用的一个部分，根据遗忘复习曲线，可利用PKM建立专门的知识学习库，尤其是学生在考试复习过程中，是相当实用的一个功能。
四、常用功能
1、穿透显示
    是否显示知识分类体系中的下级目录，启用穿透显示功能，即可显示目录下所有子目录中的知识点，不启用，则只显示当前目录中的知识点，而不是显示当前目录的下级目录中的知识点。
2、知识库共享管理
    此功能有助于公司部门内容进行知识共享与管理，可用于建立公司的公用资料库，通过知识库共享功能发布和连接使用。具体配置比较简单，只要网络环境畅通，操作不难。
3、多知识库运行模式管理
    当知识分类体系不能满足需求，或者有某些隐私及个人的知识库需要单独保存时，可采用多知识库运行模式。通过创建多个知识库来对知识进行有效的分类，同时可利用知识库列表来进行快速有效地切换。还可以方便知识库共享及利用，多知识库运行模式，支持网络知识库的使用。
4、标签管理
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此功能可根据自己的需求，灵活运用，运用的得好，效果会非常不错，具体运用正摸索中，此功能跟字段映射分类可交替使用。
5、生涯规划功能
此功能没仔细用，但职业生涯规划应该不是通过单纯的软件可以实现的，职业生涯规划是一个系统问题，涉及到的方面很多。
6、快捷键设置功能
菜单/工具/快捷键设置：
[image: image24.png]REERE

statprnt bk E

RETEE: CTRL. ALT. SHIFTHM—EEN + — 78, HFeiri iz

AT

rgEsfE

BT/REIRE

HEVordflinG

i Text i

&

[ETRL + SHIFT + C

CTRL + SHIFT + K

CTRL + SHIFT + D
CTRL + SHIFT + W

CTRL + SHIFT + T

CTRL + SHIFT + F

1 jﬁg%gggﬂhr&ﬁwa RFEREN

§% “I'Eﬁ?v ﬁhTP&fﬁ ;}E)ﬁ
SRR
FIEEIEIR, Sl e

Hiior AIEEMIAS

FETF AR EMAS

%g%@%‘%iggﬂ“ SHEERME IRER





7、操作导航图
菜单/帮助/入门指南：
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建议将操作导航图进一步美化，做成工具栏上的独立工具按钮。
选中表示导入文件夹下所有文件及文件夹；不选则只导入文件夹下所有文件
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选择导入之后的知识点存放目录，1表示放在知识分类体系根目录下，2表示放在进入导入界面之前选中的分类目录下








